公共管理硕士（MPA）专业学位授权点合格评估所需材料
附件：1.学位授权点自我评估报告
2.评估所需其他文件和档案资料

附件1
公共管理硕士（MPA）专业学位授权点自我评估总结报告

	所在学院
	

	学位点负责人
	


中国矿业大学学科建设处制表

2017 年  月  日

填表说明

1.总结报告采取写实性描述，能用数据定量描述的，不得定性描述。定量数据除总量外，尽可能用师均、生均或比例描述。本报告的各项内容须是公共管理硕士专业学位授权点近4年的情况，统计时间为2013年1月1日至2016年12月31日，报告中所描述的内容和数据应确属本学位点，必须真实、准确，有据可查。

2.除特别注明的兼职导师外，报告所涉及的师资均指目前人事关系隶属我校的专职人员（同一人员原则上不得在不同专业学位点重复填写）。

3.除经国务院学位办批准的联合培养的学生外，报告所涉及的学生包括全日制和在职MPA研究生。

4.总结报告中所涉及的成果（论文、专著、专利、科研奖励、教学成果奖励等）应是署名我校，且同一人员的同一成果不得在不同专业学位点重复填写。引进人员在调入本学位点之前署名其他单位所获得的成果不填写、不统计。

5.涉及国家机密的内容一律按国家有关保密规定进行脱密处理后编写。

6.总结报告文字使用四号宋体，字数不超过8000字，纸张限用A4。
一．总结报告
	介绍我校MPA教育情况，报告应参照评估指标体系中的八个一级指标进行总结，报告还要通过比较其他同类院校的MPA教育情况，找出我校学科当前存在的差距并提出改进计划。




二．学位点所在单位意见

	                                  教授委员会主任签字：  

        年   月   日



	  院长（签字）：                        学院（公章）

        年   月   日




三．校学位委员会意见

	(公章)

年   月   日




附件2
需要的汇总表格和材料

（一）附表材料序号和评估指标相对应，作为总结报告附件一起装订提交，为评估专家评分的重要参考资料。
（1）1.0 学校MPA教育基本情况表

（2）1.1 基础学科情况表

（3）1.2 学校支持政策文件（扫描件）

（4）1.4 MPA教学设施和信息服务情况汇总表

（5）2.5 近四年的复试工作办法和复试题目汇总（含笔试和面试）

（6）2.6.1 近四年MPA报名与录取情况汇总表

（7）2.6.2 近四年MPA研究生信息汇总表

（8）3.7.1 近四年MPA专兼职教师情况汇总表

（9）3.7.2 近四年MPA课程教学情况汇总表

（10）3.9.1 近四年的MPA教师科研成果汇总表

（11）3.9.2 近四年的MPA教师管理实践经历汇总表

（12）3.10.1 近四年的MPA师资培训情况汇总表

（13）3.10.2 近四年的本校MPA教师教学研讨记录

（14）4.11 近四年培养计划及变更说明

（15）4.12.1 近四年的教材使用情况汇总表

（16）4.12.2 近四年教学大纲汇总表

（17）4.13 近四年的专题讲座汇总表

（18）4.14.1 近四年MPA毕业生社会实践报告汇总表

（19）4.14.2 近四年MPA研究生调研活动情况汇总表

（20）5.17 近四年教学案例使用情况汇总表

（21）5.18 近四年的教学案例汇总表

（22）6.19.1 MPA教学管理人员情况汇总表

（23）6.19.2 MPA教学管理制度文件汇总

（24）6.20 近四年教学质量保障工作总结

（25）6.21.1 近四年定期集中教学情况汇总表

（26）6.21.2 近四年MPA教学点情况汇总表

（27）7.22 MPA毕业生学位论文信息统计表

（28）7.23.1 MPA研究生及毕业生研究成果汇总表

（29）7.23.2 MPA优秀毕业生情况汇总表

（30）8.24.1与公共部门合作培养MPA情况汇总表

（31）8.24.2与公共部门科研合作情况汇总表

（32）8.25国内外合作交流情况汇总表

（二）其它资料

能体现我校MPA教育特色或成果的有关材料。整理成册上交1份至学科建设处，实地考察时备查。

	附表1
	
	
	
	
	

	1.0 学校MPA教育基本情况表

	

	　
	单位名称
	负责人
	职务
	办公电话
	手机
	电子邮箱
	通信地址
	邮编

	学校研究生院有关主管单位
	　注：一般为 研究生院专业学位处
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	MPA教育管理部门
	　注：一般为 **学院MPA教育中心
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	MPA教育管理实施部门
	注：一般为 **学院MPA教育中心办公室　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表2
	
	
	

	1.1 基础学科情况表

	

	一、公共管理一级学科硕、博士点情况

	学科名称
	硕士点批准时间
	博士点批准时间
	教师数量
	教授数量
	副教授数量

	公共管理
	　
	　
	　
	　
	　

	二、公共管理二级学科硕、博士点情况

	学科名称
	硕士点批准时间
	博士点批准时间
	教师数量
	教授数量
	副教授数量

	　
	　
	　
	　
	　
	　


	附表3

	1.2 学校支持政策文件（扫描件）

	请附上有关材料
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	附表4

	1.4 MPA教学设施和信息服务情况汇总表

	

	序号
	指标
	数量或情况

	1
	MPA教学可用的多媒体教室数量
	　

	2
	案例教室（学习讨论室）数量
	　

	3
	MPA研究生能否使用学校图书馆
	　

	4
	学校图书馆藏书量（万册）
	　

	5
	学院图书馆藏书量（万册）
	　

	6
	MPA研究生能否使用学校校园网
	　

	7
	MPA研究生能否使用学校图书馆的电子数据库
	　

	8
	学校图书馆的电子数据库数量
	　

	注：多媒体教室指配备计算机、投影仪、音响等电子设备的教室；案例教室和学习讨论室指配备了活动桌椅，使得桌椅排列模式能轻松地在授课模式、小组讨论和集体讨论模式间转变，满足案例教学和MPA研究生学习讨论需要的教室。


	附表5

	2.5 近四年的复试工作办法和复试题目汇总（含笔试和面试）

	　请附上有关材料
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　


	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表6

	2.6.1 近四年MPA报名与录取情况汇总表 

	

	年份
	招生类型
	计划招生人数
	报名人数
	实际录取人数
	录取最高分
	录取最低分
	录取平均分
	报录比（报名人数/实际录取人数*100%）

	2013年
	全日制招生（1月份考试）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	在职招生（10月份考试）
	
	
	
	
	
	
	

	2014年
	全日制招生（1月份考试）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	在职招生（10月份考试）
	
	
	
	
	
	
	

	2015年
	全日制招生（1月份考试）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	在职招生（10月份考试）
	
	
	
	
	
	
	

	2016年
	全日制招生（1月份考试）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	在职招生（10月份考试）
	
	
	
	
	
	
	


	附表7
	

	2.6.2 近四年MPA研究生信息汇总表

	

	
	

	序号
	入学时间
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	政治面貌
	大学毕业院校
	参加工作时间
	工作单位
	工作单位
是否为公共部门
	职务级别
	授MPA学位日期
	招生类型（全日制/在职）

	　
	
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	注：指机关、事业单位及非营利性组织等
	注：一般为科员、副科、正科、副处、正处
	注：授予MPA学位的年月
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	


注：以MPA研究生入学时的信息为准

	附表8

	3.7.1 近四年MPA专兼职教师情况汇总表

	

	序号
	指标
	数量或比例

	1
	MPA教师总数
	　

	2
	MPA专职教师数量
	　

	3
	MPA兼职教师数量
	　

	4
	MPA专职教师中具有副高以上职称或博士学位的比例
	　

	5
	MPA专职教师中具有博士学位的比例
	　

	6
	MPA专职教师中具有副教授职称的比例
	　

	7
	MPA专职教师中具有教授职称的比例
	　

	8
	在公共部门任职的兼职教师（含论文导师）占MPA教师总数比例
	　

	序号
	姓名
	教师类别
	工作单位
	出生年月
	学历
	学位
	最终专业
	职称
	职位
	何时起任现职
	所授MPA课程（所承担MPA教学任务）
	讲授次数（承担教学任务次数）
	曾给哪些班授课（曾承担的具体教学任务）

	　
	　
	注：分专职教师或兼职教师（导师）两类
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	　
	　


注：所填信息以教师授课结束时的实际情况为准。
	附表9

	3.7.2 近四年MPA课程教学情况汇总表

	

	序号
	指标
	数量、名单或比例

	1
	课程总数
	　

	2
	教师总数
	　

	3
	仅有1名任课教师的核心课程
	　

	4
	仅有1名任课教师的方向必修课程
	　

	序号
	课程名称
	课程类别
	课程学时
	授课对象（届别、班号）
	课程人数
	课程起讫时间
	任课教师

	
	
	
	
	
	
	
	姓名
	职称
	学位

	　
	　
	注：课程类别一般为：核心课、专业方向必修课、选修课
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表10

	3.9.1 近四年的MPA教师科研成果汇总表

	

	指标
	比例

	具有科研成果的专职教师比例
	　

	序号
	姓名
	课题名称（横向课题、纵向课题等）
	课题来源
	承担的工作
	科研起讫时间
	科研成果概述

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：教师的案例开发和教学创新成果属于科研成果。
	
	
	
	

	附表11

	3.9.2 近四年的MPA教师管理实践经历汇总表

	

	指标
	比例

	具有管理实践经历的专职教师比例
	　

	序号
	姓名
	管理实践经历（含挂职、兼职等）
	实践单位、部门
	实践起讫时间
	承担的工作

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表12

	3.10.1 近四年的MPA师资培训情况汇总表

	

	序号
	指标
	次数或情况

	1
	参加全国MPA教指委主办的师资培训活动的人次
	　

	2
	MPA核心课程教师参加师资培训活动的总人次
	　

	3
	是否每位MPA核心课程教师每年均参加1次以上师资培训活动
	　

	序号
	姓名
	是否为MPA
核心课程教师
	参加的师资培训活动名称
	主办单位
	活动规模
（参加人数）
	活动的主要内容
	活动起讫时间

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	注：“师资培训活动”包含各类师资培训活动、进修、学术研讨和学术交流等活动
	
	
	

	附表13

	3.10.2 近四年的本校MPA教师教学研讨记录

	

	序号
	研讨的起讫时间
	研讨主题
	活动规模（参加人数）

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


	附表14

	4.11 近四年培养计划及变更说明

	

	请提供有关材料

	

	附表15

	4.12.1 近四年的教材使用情况汇总表

	

	序号
	任课老师
	课程名称 
	教材名称
	作者/主编
	出版社
	出版日期

	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表16

	4.12.2 近四年的教学大纲汇总表

	请提供近四年MPA教师使用的教学大纲。规范的教学大纲一般包括：课程名称、课程简介(课程描述和目标)、授课计划(内容、案例、习题、时间)、评价标准等。

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表17

	4.13 近四年的专题讲座汇总表

	

	序号
	讲座题目 
	主讲人
	举办地点
	举办时间
	听众人数

	
	
	姓名
	单位
	职务/职称
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表18

	4.14.1 近四年MPA毕业生社会实践报告汇总表

	

	序号
	姓名
	年级
	社会实践单位
	实践报告题目
	校外指导老师
	校内指导老师
	成绩

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	注：未曾在公共管理部门工作过的MPA研究生须到政府部门或非政府公共机构进行社会实践。在公共部门工作的研究生可在原单位完成社会实践，但仍需撰写实践报告。毕业生的实践报告均应存档（纸质版或电子版）。

	附表19

	4.14.2 近四年MPA研究生调研活动情况汇总表

	

	序号
	带队老师
	调研主题
	调研地点
	调研时间
	参加人数
	调研成果

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	附表20

	5.17 近四年教学案例使用情况汇总表

	

	序号
	课程名称及课时数
	案例名称
	课时数
	案例开发者（案例来源）
	教学案例使用目的

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	注：使用目的一般为：说明某个理论，或者是训练某种能力等

　

	　
	
	　
	　
	　
	

	　
	
	　
	　
	　
	

	附表21

	5.18 近四年的教学案例汇总表

	

	序号
	案例名称
	开发者
	素材来源
	开发经费
	课时数

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表22

	6.19.1 MPA教学管理人员情况汇总表

	

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	职务
	岗位职责
	办公电话
	手机
	邮箱

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表23
	
	
	

	6.19.2 MPA教学管理制度文件汇总

	请附上有关材料
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　


	
	
	
	
	
	
	
	　

	附表24
	
	
	

	6.20 近四年教学质量保障工作总结

	请附上有关材料
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	
	　

	附表25

	6.21.1 近四年定期集中教学情况汇总表

	

	指标
	情况

	能否为MPA研究生提供校内宿舍
	　

	序号
	定期集中时间
	开设课程数
	教师人数
	课时总数
	学生人数

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表26

	6.21.2 近四年MPA教学点情况汇总表

	

	序号
	教学点名称
	教学点地址
	所设班次
	教学人数
	课程数
	课时数
	学分

	　
	本校
	**市
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	**校区
	**市
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	**教学点
	**市
	　
	　
	　
	　
	　

	附表27

	7.22 MPA毕业生学位论文信息统计表

	

	序号
	年级
	姓名
	导师
	论文题目
	答辩时间
	评优情况

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	

	附表28

	7.23.1 近四年MPA研究生及毕业生研究成果汇总表

	

	序号
	姓名
	性别
	年级
	研究课题名称
	发表或表彰时间
	发表刊物
	获奖称号

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	

	附表29

	7.23.2 MPA优秀毕业生情况汇总表

	

	序号
	姓名
	性别
	毕业时间
	任职单位
	现任职务
	升职情况或获奖情况
	升职或获奖时间
	授奖单位

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	附表30

	8.24.1 与公共部门合作培养MPA情况汇总表

	

	序号
	入学年份
	委托（合作）培养单位
	培养人数

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	附表31

	8.24.2 与公共部门科研合作情况汇总表

	

	序号
	合作单位
	合作项目名称
	合作启动时间
	合作项目经费
	项目内容
	项目进展情况
	项目负责人

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表32

	8.25国内外合作交流情况汇总表

	

	类别
	项目名称
	项目内容
	项目负责人
	项目起讫时间

	出访
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	接待
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	合办
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	引进人才
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	合作培养
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	参加国际组织情况
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	国际研讨报告会
	报告会主题
	主讲人姓名
单位、职务
	MPA研究生
参会人数
	时间
地点

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	


2

