工商管理硕士（MBA）专业学位授权点合格评估所需材料



附件：1. 学位授权点自我评估报告
2. 学位授权点自我评估基本状态数据表
3. 评估所需其他文件和档案资料


附件1
工商管理硕士（MBA）专业学位授权点自我评估总结报告



	所在学院
	

	学位点负责人
	













中国矿业大学学科建设处制表
2017 年  月  日
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填表说明
一、本报告是专业学位授权点对自身建设的全面总结，分为四个部分：基本情况、建设成效、存在问题分析、持续改进和提升计划。
二、本报告的各项内容须是工商管理硕士专业学位授权点近4年的情况，统计时间为2013年1月1日至2016年12月31日，所描述内容和数据必须真实、准确，有据可查。
三、除特别注明的校外师资，本报告所涉及的师资均指目前人事关系隶属我校的专职人员（同一人员原则上不得在不同授权点领域重复填写）。
四、本报告中所涉及的成果（论文、专著、专利、科研奖励、教学成果奖励等）应是署名我校，且同一人员的同一成果不得在授权点领域重复填写。引进人员在调入本学位点之前署名其他单位所获得的成果不填写、不统计。
五、涉及国家机密的内容一律按国家有关保密规定进行脱密处理后编写。
六、正文使用四号宋体，图表使用五号宋体，字数控制在8000—12000之间，行间距1.5倍，纸张限用A4。









一．MBA教育总结报告
总结报告针对评估内容介绍我校MBA教育情况，本报告的各项内容须是工商管理硕士专业学位授权点近4年的情况，统计时间为2013年1月1日至2016年12月31日，报告内容应按评估指标顺序编排，即：
（1）基本情况
	①我校MBA教育的发展环境与发展思路；
② MBA生源情况及近4年报名人数、考试人数、复试人数、录取人数、被录取考生的平均分和最低分；
③ MBA在校生及毕业生情况。


（2）项目设计
	


（3）制度建设
	





（4）过程管理
	


（5）教学支持
	


（6）师资力量
	


（7）教学条件
	


（8）教育效果
	


（9）办学特色
	


（10）存在的差距及进一步发展的打算。
	





二.学位授权点所在单位意见
	






                             教授委员会主任（签字）：  

        年   月   日


	





     院长（签字）：                     学院(公章)：

年   月   日




三.校学位委员会意见
	






(公章)

年   月   日





附件2

[bookmark: _GoBack]工商管理硕士（MBA）专业学位授权点基本状态数据表
（附总结报告后）

表1	MBA教育基本情况汇总表
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	日历年份
	2013年
	2014年
	2015年
	2016年

	招生类别
	全日制
	在职
	全日制
	在职
	全日制
	在职
	全日制
	在职

	招生人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	授学位人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学设施情况
	案例室
	配有多媒体设备的MBA教室
	用于MBA教学的
实验室和计算机
	MBA学
生能否使用校园网

	
	个数
	座位数
	个数
	座位数
	实验室数
	计算机数
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	图书资料情况
	可供MBA学生借
阅的专业图书册数
	可供MBA学生阅读的专业报刊份数
	有无MBA学生可以使用的光盘数据库
	MBA学生能否借阅校图书馆图书

	
	中文
	外文
	中文
	外文
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教学服务
	扼要列出为教师教学提供的支持和服务项目

	学生管理与服务
	扼要列出对MBA学生进行管理的措施、为MBA学生提供的服务项目、
近4年内组织的学生活动项目

	教学管理制度
	列出已实行的成文的MBA教学管理制度项目




表2	 近4年MBA 核心课程专职教师情况汇总表


	MBA研究生课程
	专职教师人数
	高级职称人数
	博士人数
	有实践经验者人数

	管理经济学
	
	
	
	

	组织行为学
	
	
	
	

	数据、模型与决策
	
	
	
	

	会计学
	
	
	
	

	财务管理
	
	
	
	

	市场营销
	
	
	
	

	运营管理
	
	
	
	

	人力资源管理
	
	
	
	

	MIS 与信息资源管理
	
	
	
	

	战略管理
	
	
	
	

	其它重要课程
	
	
	
	




表3  近2年MBA 选修课开设情况汇总表


	选修课名称
	课内学时
	主讲教师姓名
	开课时间
	MBA选课人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	。。。。。。
	
	
	
	





表4  最近一届 MBA 专业课程使用案例情况汇总表

	
课程名称
	
案例名称
	案例
字数
	
案例来源
	学生是否撰
写分析报告

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	



……
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	最近一届MBA 专
业课程门数
	
	全部专业课程
使用案例总数
	
	核心课程使
用案例总数
	




表5	近4年 MBA 核心课程学生评估情况汇总表


	
课程名称
	授课对象
（届别、班号）
	
听课人数
	
回收评估表份数
	评估时间
（年、月、日）
	平
均分
	最
高分
	最
低分

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	近4年核心
课程课堂总数
	
	进行过评估
的课堂数
	
	进行过评估的核
心课程总平均分
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表6	 近4年 MBA 专业课程任课教师情况汇总表
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	序号
	姓名
	年龄
	职称
	工作单位
	最高学位
及专业
	研究方向
	所授MBA课程
	讲授班次
	相关主要实践经验
	近四年进修、培训经历
（项目、时间、地点）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1．MBA师资若为我校教授则工作单位填写院系名称；若为外聘教授则注明外聘，并填写其工作单位。
2．讲授班次是指为不同班级讲课次数，而非课时。
3．相关主要实践经验主要是指企业实践经验和MBA教学经验。

表7  近4年MBA 必修课程教学情况汇总表


	
序号
	
课程名称
	学分
/学时
	
授课对象年级/班号
	
上课人数
	
时间地点
	任课教师
	教材名称
（作者/书名/出版社）
	
所使用案例名称及来源
	案例
教学形式
	学生评
价平均得分
	课程
考核方式
	一次
通过率

	
	
	
	
	
	
	姓名
	职称
	学位
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：	1．必修课程含核心课程与其它必修课程；
2．案例教学形式分为:（A）课堂讨论；（B）分组讨论代表发言；（C）小组/个人提交案例分析报告；（D）其他。表中填相应字母。
3．课程考核方式分为:（A）课堂开卷；（B）课外开卷；（C）课堂闭卷；（D）开闭结合；（E）不考试。表中填相应字母。

表8	近2年为 MBA学生举办讲座和报告情况汇总表


	序号
	讲座/报告题目
	报告人姓名
	报告人工作单位/职务
	地点
	时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





表9	 近2年组织 MBA 学生参加实践活动情况汇总表


	序号
	活动名称
	活动内容
	参加人数
	合作单位
	地点
	时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	说明：	1．活动名称是指MBA学生企业参观访问、企业实践、课外学程等活动主题。
2． 活动内容是指MBA学生企业参访、企业实践、课外学程等活动的具体安排与主要事件。




附件3
备查的教学文件、表格及其它资料，不需要提交
（1）近4届MBA学生信息汇总表（表a）；
（2）近4届MBA论文答辩情况表（表b）；
（3）MBA课程教学情况教师自查表（表c）；
（4）MBA教学管理制度书面文件；
（5）目前的MBA（含企业管理人员在职攻读MBA学位班）培养方案；
（6）目前MBA核心课程的教学大纲；
（7）近2年每学期的MBA课程表；
（8）近2年MBA核心课程的试卷和答卷；
（9）近2年MBA核心课程的作业题；
（10）近2年MBA学生考勤表；
（11）近4年MBA学生对教师的评价表；
（12）近2年MBA学生课程成绩登记表（教师签名的原始成绩登记表）；
（13）近2届MBA毕业生的毕业论文（随机抽查20－30份）；
（14）目前MBA核心课程使用的教材，多媒体课件；
（15）目前各门MBA核心课程实际使用的书面案例（指要求撰写案例分析报告的案例），每个案例提供一份学生撰写的案例分析报告；
（16）近1年内核心课程教学研究活动记录或其它反映教学研究活动的文件；
（17）学校推荐最能体现MBA教育效果的优秀毕业生，并准备反映毕业生业绩的文字材料及必要的佐证材料；
（18）社会舆论对本校MBA项目的反映；
（19）反映本校MBA教育创新和项目特色的佐证材料。
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表a  近4届 MBA 学生信息汇总表




	序
号
	学号
	姓名
	性
别
	民
族
	出生
年月
	政治
面貌
	入学
日期
	授学位
日期
	论文
导师
	入学前工作单位
	职务
	学历
	大学毕业院校

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：	1．学号指MBA学生入学后进行学籍管理及登录学习成绩的统一编号。
2．学历是指MBA学生在入学前已经获得的最高学历。
表b  近 4届 MBA 论文答辩情况表


	
序号
	
年级
	
班级
	
学号
	
姓名
	
导师
	
论文题目
	答辩时间
	答辩成绩
	同意授学位人数
━━━━━━━━━━━━
答辩委员会人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



表c  MBA 课程教学情况教师自查表


	一、任课教师情况

	教师姓名
	
	职	称
	
	学	历
	
	年龄
	

	本科专业
	
	硕士专业
	
	博士专业
	
	教龄
	

	二、课程情况（教学地点：本校或异地，若是异地，注明具体城市。）

	授课对象（填“校内脱产”、校内在职、异地在职）
	

	开课时间
	年	月	日－	年	月	日
	总课时
	
	教学地点
	

	教材名称、作者、出版社：

	参考书：

	案	例	名	称
	作	者
	字	数
	是否正
式出版
	出版单位
	教学方法

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	注:	教学方法填：A－课堂讨论；B－个人撰写分析报告；C－小组撰写分析报告

	课堂作业次数
	
	作业总题数
	
	完成作业所需时数
	

	课程考试方式（A课堂开卷/B课外开卷/C课堂闭卷/D开闭结合/E不考试）
	

	考试人数
	
	缺考人数
	
	及格人数
	



任课教师（签字）：		院长或MBA项目主任（签字）：	
教学秘书（签字）：		单位公章：

说明：1．近四年曾为MBA授课的教师均须填写此自查表；
2．对于每门课程每位教师只就最近一次已授完课程填写此自查表；
3．不适合案例教学的课程可不填写相关内容。
